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หลักเกณฑแ์ละขัน้ตอนการเสนอวาระการประชุม และการเสนอชื่อบคุคลเพื่อเข้ารับเลือกตั้งเป็นกรรมการ  
ส าหรับการประชุมสามัญประจ าปีผู้ถือหุ้น คร้ังที ่31 (ปี พ.ศ. 2567)  

ของบริษัท ปูนซีเมนตน์ครหลวง จ ากัด (มหาชน) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

วัตถุประสงค:์  

บริษัท ปูนซีเมนตน์ครหลวง จ ากัด (มหาชน) (“บริษัท”) ไดต้ระหนักถึงความส าคัญของสิทธิของผูถื้อหุ้นและการ
ปฏิบตัิต่อผูถื้อหุน้อย่างเท่าเทียมกนัตามหลกัการก ากับดแูลกิจการท่ีดี จึงไดก้ าหนดหลกัเกณฑน์ีข้ึน้ เพื่อเปิดโอกาสและอ านวย
ความสะดวกใหผู้ถื้อหุน้ส่วนนอ้ยเสนอวาระการประชุมเป็นการล่วงหนา้ และ/หรือ เสนอชื่อบุคคลที่มีคุณสมบตัิเหมาะสมเพื่อ
เขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ ก่อนหนา้การประชุมสามญัประจ าปีผูถื้อหุน้ ครัง้ที่ 31 (ปี พ.ศ. 2566) ในระหว่างวนัที่ 2 ตุลาคม 
2566 ถึง วนัท่ี 2 มกราคม 2567 

หลกัเกณฑแ์ละขัน้ตอน: 

1. คณุสมบตัิของผูถื้อหุน้ 

ผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเสนอวาระการประชุม และ/หรือ เสนอชื่อบุคคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ จะตอ้งเป็นผูถื้อหุน้
ของบริษัท ณ วนัที่มีการเสนอ โดยเป็นผูถื้อหุน้รายเดียวหรือหลายรายซึ่งถือหุน้และมีสิทธิออกเสียงนบัรวมกันไดไ้ม่
นอ้ยกว่า 14,900,000 หุน้ของบรษิัท (คิดเป็นรอ้ยละ 5 ของจ านวนหุน้ที่มีสิทธิออกเสียงทัง้หมดของบรษิัท) 

2. รายละเอียดขอ้มลูประกอบการพิจารณา 

ผูถื้อหุน้จะตอ้งน าส่งเอกสารและขอ้มลูประกอบการพิจารณา ดงันี ้

2.1 หลกัฐานแสดงตน ไดแ้ก่ 

 กรณีผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดา: ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาบัตรขา้ราชการ หรือส าเนาบตัร
พนกังานรฐัวิสาหกิจ หรือส าเนาใบอนญุาตขบัขี่ หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง(กรณีที่ผูถื้อหุน้เป็นชาวต่างชาต)ิ 
ซึ่งเป็นเอกสารที่ยงัไม่หมดอาย ุพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบุคคล: ส าเนาหนงัสือรบัรอง หรือกรณีนิติบุคคลต่างประเทศ ใหแ้สดงเอกสารท่ีรบัรอง
ความเป็นนิติบคุคลและมีรายชื่อกรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามปัจจบุนั และเอกสารมีอายไุม่เกิน 1 ปี พรอ้มทัง้
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือเดินทาง  (กรณีกรรมการเป็นชาวต่างชาติ) ที่ยังไม่
หมดอาย ุของกรรมการท่ีลงนามในแบบฟอรม์ ก. หรอืแบบฟอรม์ ข. ตามขอ้ 2.3 พรอ้มลงนามรบัรองส าเนา
ถกูตอ้ง  

ในกรณีที่เอกสารมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษและรบัรองความ
ถกูตอ้งของค าแปลแนบมาดว้ย  
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อนึ่ง ในกรณีผูถื้อหุน้หลายรายรวมกันเสนอวาระการประชุมหรือเสนอชื่อบุคคลเป็นกรรมการ โปรดแนบ
หลกัฐานแสดงตนและหลักฐานการถือหุน้ของผูถื้อหุน้แต่ละราย (พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดย
เจา้ของเอกสารแต่ละราย) ใหค้รบถว้น แลว้รวบรวมส่งเป็นชุดเดียวกนั โดยใหม้อบอ านาจใหผู้ถื้อหุน้รายใด
รายหนึ่งเป็นผูแ้ทนในการติดต่อกับบริษัท และใหถื้อว่าการท่ีบรษิัทติดต่อกับผู้แทนดงักล่าวเป็นการติดต่อ
กบัผูถื้อหุน้ทกุราย 

2.2 หลกัฐานการถือหุน้ ไดแ้ก่ 

ส าเนาใบหุ้น หรือส าเนาหนังสือรับรองจากบริษัทหลักทรัพย์ หรือหลักฐานอื่นจากบริษัทศูนย์รับฝาก
หลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากัด หรือตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย หรือผูร้บัฝากทรพัยสิ์น (Custodian) 
ที่แสดงสดัส่วนการถือหุน้ตามขอ้ 1. พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.3 แบบฟอรม์ที่ใช ้ผูถื้อหุน้ท่ีมคีณุสมบตัิและมีหลกัฐานครบถว้นตามขอ้ 2.1 และ 2.2 ขา้งตน้สามารถเลือก
กรอกในแบบฟอรม์ตามความประสงค ์โดยดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ดงักล่าวไดจ้ากเว็บไซตข์องบรษิทัท่ี 
http://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-meetings?year=2024     

(1) แบบฟอรม์ ก.  แบบเสนอวาระการประชมุ หรือ 

(2) แบบฟอรม์ ข.  แบบเสนอชื่อบคุคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ  

หากมีการเสนอวาระหลายวาระหรือเสนอชื่อบุคคลเป็นกรรมการหลายราย ใหจ้ดัท าแบบฟอรม์แยกคนละ
ฉบบัส าหรบัแต่ละวาระหรือแต่ละชื่อกรรมการที่เสนอ  

2.4 ส าหรบัการเสนอชื่อบคุคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ ผูถื้อหุน้จะตอ้งใหข้อ้มลูเพิ่มเติมดงัต่อไปนี ้

(1) เอกสารประกอบการพิจารณาดา้นคุณสมบตัิ ไดแ้ก่ ขอ้มูลส่วนตัว ประวตัิการศึกษา ประวัติการ
ท างาน และประวตัิการฝึกอบรมของบคุคลที่เสนอชื่อเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ 

(2) ค ารบัรองคุณสมบัติของบุคคลที่ถูกเสนอชื่อเพื่อเขา้รบัเลือกตั้งเป็นกรรมการว่าตนมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนในการเป็นกรรมการ/กรรมการอิสระของบริษัทจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่ง
ประเทศไทย 

(3) หนังสือให้ความยินยอมจากบุคคลที่ถูกเสนอชื่อเพื่อเข้ารบัเลือกตั้งเป็นกรรมการ โดยบุคคล
ดังกล่าวไดใ้ห้ความยินยอมและรบัรองความถูกตอ้งของข้อมูลโดยลงลายมือชื่อไวแ้ลว้ในแบบ
เสนอชื่อบคุคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ (แบบฟอรม์ข.) 

2.5 ส าหรบัการเสนอวาระผูถื้อหุน้จะตอ้งระบรุายละเอียดที่มปีระโยชนต์่อการพิจารณาตดัสินใจ เช่น ขอ้เท็จจรงิ 
เหตุผล ประเด็นพิจารณา เป็นตน้ โดยระบุใหช้ัดเจนว่าเป็นเรื่องที่จะเสนอเพื่อทราบ เพื่ออนุมัติ หรือเพื่อ
พิจารณา แลว้แต่กรณี 

http://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-meetings?year=2024
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3. วิธีปฏิบตัิของบริษัทในการพิจารณาบรรจหุรือไม่บรรจุเป็นวาระการประชมุ และ เสนอหรือไม่เสนอ ชื่อบุคคลเพื่อเขา้
รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ  

3.1 กรณีเสนอวาระการประชมุ 

(1) เลขานกุารบรษิัทจะเป็นผูพ้ิจารณาความครบถว้นของเอกสารตามขอ้ 1. และ 2. ขา้งตน้ ก่อนส่งให้
คณะกรรมการชดุย่อยที่เก่ียวขอ้งและคณะกรรมการบรษิัทพิจารณาต่อไป 

(2) กรณีที่ผูเ้สนอใหข้อ้มลูประกอบการพิจารณาไม่ครบถว้นตามขอ้ 1. และ 2. หรือใหข้อ้มลูไม่ถกูตอ้ง 
หรือเสนอมาไม่ทนัภายในระยะเวลาที่ก าหนด บรษิัทจะไม่บรรจเุป็นวาระการประชมุ 

(3) กรณีผูเ้สนอมีคุณสมบตัิในการเสนอวาระและใหข้อ้มลูประกอบการพิจารณาตามขอ้ 1. และ 2. 
ครบถว้น บรษิัทจะไม่บรรจเุป็นวาระการประชมุต่อเมื่อเป็นกรณีต่อไปนี ้ 

(ก) เป็นเรื่องที่มาตรา 89/28 ของพระราชบัญญัติหลักทรพัยแ์ละตลาดหลักทรพัย  ์พ.ศ. 
25351 ก าหนดว่าไม่ตอ้งบรรจเุป็นวาระการประชมุ 

(ข) เป็นเรื่องที่ขัดกับวัตถุประสงค์ ข้อบังคับ นโยบายของบริษัท หรือขัดกับกฎหมาย 
ประกาศ ค าสั่ง หรือข้อบังคับของหน่วยงานราชการ หรือองค์กรที่เก่ียวข้องกับการ
ด าเนินงานของบรษิัท 

(ค)  เป็นเรื่องที่บรษิัทไดด้  าเนินการแลว้ 

(ง)  เป็นเรื่องที่เสนอเพื่อประโยชนข์องบุคคล หรือกลุ่มบุคคลโดยเฉพาะ แต่ไม่เป็นประโยชน์
ต่อผู้ ถือหุ้น โดยรวม  หรือ เสียหายอย่างมีนัยส าคัญ ต่อผู้ ถือหุ้น โดยรวม  หรือ
คณะกรรมการบรษิัทเห็นว่าไม่ควรบรรจเุป็นวาระ 

3.2 กรณีเสนอชื่อบคุคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ  

(1) เลขานุการบริษัทจะเป็นผูพ้ิจารณาความครบถว้นของเอกสารตามขอ้ 1. และ 2. ขา้งตน้ ก่อนส่ง
ใหค้ณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทนพิจารณาคุณสมบัติและความเหมาะสมของ
บคุคลที่เสนอชื่อเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ 

 
1 เรื่องที่จะไม่ไดร้บัการบรรจเุป็นวาระที่ประชมุตามที่ก  าหนดในมาตรา 89/28 ของพระราชบญัญัต ิหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์พ.ศ.2535 ไดแ้ก่ 

(1)  เป็นเรื่องที่ไม่เป็นไปตามหลกัเกณฑท์ี่ก  าหนดในวรรคหนึ่ง 
(2) เป็นเรื่องที่เกี่ยวกบัการด าเนินธุรกิจปกติของบริษัท และขอ้เท็จจริงที่กล่าวอา้ง โดยผูถ้ือหุน้มิไดแ้สดงถึงเหตอุนัควรสงสยัเกี่ยวกบัความไม่ปกติของเรื่องดงักล่าว 
(3)  เป็นเรื่องที่อยู่นอกเหนืออ านาจที่บริษัทจะด าเนินการใหเ้กิดผลตามที่ประสงค ์
(4)  เป็นเรื่องที่ผูถ้ือหุน้ไดเ้คยเสนอต่อที่ประชมุผูถ้ือหุน้เพื่อพิจารณาแลว้ในรอบสิบสองเดือนที่ผ่านมา และเรื่องดังกล่าวได้รบัมติสนบัสนนุดว้ยคะแนนเสียงนอ้ยกว่ารอ้ยละสิบของ

จ านวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัท เวน้แต่ขอ้เท็จจริงในการน าเสนอครัง้ใหม่จะไดเ้ปลี่ยนแปลงไปอย่างมีนยัส าคญัจากขอ้เท็จจริงในขณะที่น าเสนอต่อที่ประชุมผูถ้ือหุน้ใน
ครัง้ก่อน 

(5)  กรณีอื่นใดตามที่คณะกรรมการก ากบัตลาดทนุประกาศก าหนด  
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ฝ่ายเลขานกุารบรษิัท  
บรษิัท ปนูซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) 
อาคารคอลมันท์าวเวอร ์ชัน้ 12 
เลขที่ 199 ถนนรชัดาภิเษก แขวงคลองเตย 
เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 

(2) ในกรณีที่คณะกรรมการสรรหาและพิจารณาค่าตอบแทนพิจารณาแลว้เห็นว่าบุคคลที่ถกูเสนอชื่อ
เพื่อเข้ารบัเลือกตั้งเป็นกรรมการ มีคุณสมบัติและความเหมาะสม คณะกรรมการสรรหาและ
พิจารณาค่าตอบแทนจะเสนอชื่อบคุคลดงักล่าวใหค้ณะกรรมการบรษิัทพิจารณาต่อไป  

3.3 การแจง้ผลการพิจารณาการเสนอวาระการประชมุ และการเสนอชื่อบคุคลเป็นกรรมการ 

กรณีคณะกรรมการเห็นดว้ยกบัขอ้เสนอฯ 

ในกรณีที่คณะกรรมการบรษิัทเห็นสมควรใหบ้รรจเุรื่องที่เสนอเป็นวาระการประชมุ หรือสมควรเสนอชื่อเพื่อ
เขา้รบัการเลือกตัง้เป็นกรรมการ บรษิัทจะบรรจไุวใ้นหนงัสือเชิญประชมุสามญัประจ าปีผูถื้อหุน้ ครัง้ที่ 31 

กรณีคณะกรรมการไม่เห็นดว้ยกบัขอ้เสนอฯ 

ในกรณีที่คณะกรรมการบริษัทปฏิเสธการบรรจุเรื่องที่เสนอโดยผูถื้อหุน้เป็นวาระการประชุม หรือสมควร
เสนอชื่อเพื่อเขา้รบัการเลือกตัง้เป็นกรรมการ  หนงัสือเชิญประชุมสามญัประจ าปีผูถื้อหุ้น ครัง้ที่ 31 จะระบุ
ขอ้มลู ดงัต่อไปนี ้ 

(1) เหตผุลในการปฏิเสธการบรรจเุรื่องดงักล่าวเป็นวาระในการประชมุผูถื้อหุน้  

(2) ขอ้ความที่ระบุไวอ้ย่างชดัเจนว่าหากที่ประชุมผูถื้อหุน้มีมติดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากของจ านวน
เสียงทั้งหมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง เห็นชอบใหม้ีการบรรจุเรื่องดังกล่าว
เป็นวาระการประชมุผูถื้อหุน้ คณะกรรมการจะบรรจเุรื่องดงักล่าวเป็นวาระในการประชมุผูถื้อหุน้ที่
บรษิัทจะจดัใหม้ีขึน้ในครัง้ถดัไป 

4. ช่องทางรับเร่ือง 

ใหผู้ถื้อหุน้กรอก ลงนาม และน าส่งแบบเสนอวาระการประชุม (แบบฟอรม์ ก.) หรือแบบเสนอชื่อบุคคลเพื่อเขา้รับ
เลือกตัง้เป็นกรรมการ (แบบฟอรม์ ข.) พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานประกอบใหค้รบถว้น โดยส่งให้ถึงบริษัทภายใน
วนัท่ี 2 มกราคม 2567 ดว้ยตนเองหรือโดยทางไปรษณียล์งทะเบียน ตามที่อยู่ขา้งล่างนี ้

 

 

 

 

 

ทัง้นี ้ก่อนน าส่งเอกสารตน้ฉบับผูถื้อหุน้อาจน าส่งส าเนาเอกสารผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสม์าที่ฝ่ายเลขานุการ
บรษิัท companysecretary@siamcitycement.com เพื่อความรวดเรว็ก็ได ้
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5. ช่วงเวลาทีเ่ปิดรับเร่ือง ส าหรับการประชุมสามัญประจ าปีผู้ถือหุ้น คร้ังที ่31 

บริษัทจะเปิดรบัแบบเสนอวาระการประชุม (แบบฟอรม์ ก.) และแบบเสนอชื่อบุคคลเพื่อเขา้รบัเลือกตัง้เป็นกรรมการ 
(แบบฟอรม์ ข.) ระหว่างวนัท่ี 2 ตลุาคม 2566 ถึง วนัท่ี 2 มกราคม 2567 


