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ขอ้ปฏิบตัิส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(e-AGM) 
เอกสำรทีใ่ช้ในกำรเข้ำร่วมประชุมและกำรมอบฉันทะ 

กำรแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุม e-AGM 

1) กำรส่งเอกสำรผ่ำนระบบน ำส่งเอกสำร  

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะท่ีมีความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ e-AGM โปรดลงทะเบียนล่วงหนา้ 
ผ่าน web browser  https://serv.inventech.co.th/SCCC144711R/#/homepage หรือแสกน 
QR Code ไดต้ัง้แต่วนัท่ี 7 มีนาคม 2567 เวลา 8:30 น. จนกว่าการประชมุจะเสรจ็สิน้ 

2) เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้ว ให้เลือกเมนู “ย่ืนแบบค ำร้อง” และด ำเนินกำรดังต่อไปนี ้

• กรอกเลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์(อา้งอิงไดจ้ากแบบแจง้การประชมุซึ่งท่านไดร้บัจากศูนยร์บัฝากหลกัทรพัย)์ 
• กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน (ผูถื้อหุน้บุคคลไทย) / เลขหนังสือเดินทาง (ผูถื้อหุน้บุคคลต่างชาติ) หรือ เลข

ทะเบียนนิติบคุคล (ผูถื้อหุน้นิติบคุคล)  
• อัพโหลดเอกสารยืนยันตัวตน เช่น ส าเนาบัตรประชาชน ใบอนุญาตขับขี่ หนังสือเดินทาง เป็นตน้ โดยระบบจะ

รองรบัไฟลท่ี์มีนามสกลุ jpg, png, pdf เท่านัน้ และขนาดไฟลท์ัง้หมดรวมกนัตอ้งไม่เกิน 50 MB  
• ท าเครื่องหมาย      เพื่อแสดงความยินยอมปฏิบัติตามขอ้ก าหนดของระบบการประชุม e-AGM และยินยอมให้

บริษัทจดัเก็บ/ใชข้อ้มลู เพื่อการยืนยนัตวัตนตามเงื่อนไขและนโยบายขอ้มลูส่วนบุคคล จากนัน้ เลือก “ถดัไป” 
• กรอกอีเมลและหมายเลขโทรศพัทข์องผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะท่ีจะเขา้รว่มประชมุ เพื่อใชใ้นการยืนยนัตวัตนผ่าน 

OTP แลว้เลือก “ถดัไป”  
• ใส่รหสั OTP ท่ีไดร้บัทางโทรศพัท ์ทัง้นี ้หากไม่ไดร้บั OTP สามารถขอไดใ้หม่ผ่านเมน ู“ขอ OTP” ระบบจะส่งรหสัให้

ทางอีเมล หลงัจากกรอกรหสั OTP เรียบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลือก “ยื่นแบบค ารอ้ง”  
• ระบบจะส่งข้อมูลชื่อผูใ้ช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเขา้ร่วมประชุม ไปทางอีเมล หรือ

สามารถเขา้มาติดตามสถานะแบบค ารอ้งไดท่ี้ https://serv.inventech.co.th/SCCC144711R/#/homepage 

กรณีมีควำมประสงคจ์ะเข้ำประชุม e-AGM ด้วยตนเอง โดยไม่มอบฉันทะ  โปรดอพัโหลดเอกสารดงัต่อไปนี ้ 

- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำ: ส าเนาของ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงาน
รฐัวิสาหกิจ หรือใบอนญุาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ 

- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล และเข้ำประชุมโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ บริษัทอนุโลมให้ได้รับการพิจารณา
เช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดาเขา้ประชมุดว้ยตนเอง โดยขอใหอ้พัโหลดเอกสารดงัต่อไปนี ้

นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย : หนังสือรับรองนิติ
บุคคล มีอายุไม่เกิน 1 ปี ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย ์และ บตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ซึ่งยังไม่หมดอายุ ของ
กรรมการผูมี้อ านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง (ได้ 1 ท่านต่อนิติ
บคุคล) 
 

นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ : หนังสือรับรองนิติ
บุคคลพรอ้มค าแปลภาษาองักฤษ มีอายุไม่เกิน 1 ปี ซึ่งแสดง
รายละเอียดชื่อนิติบุคคล ที่ตัง้ส  านักงานใหญ่ และขอ้ความที่
แสดงว่า กรรมการที่เข้าประชุมด้วยตนเองเป็นผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบุคคล และ บตัรประจ าตวัประชาชนหรือ
หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ 
ของกรรมการผูมี้อ านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง (ได ้1 ท่านต่อ
นิติบคุคล) 

 
กรณีทีม่ีกำรมอบฉันทะ กรุณาท าหนงัสือมอบฉันทะตามแบบท่ีส่งมาดว้ยพรอ้มกับหนงัสือเชิญประชุมนี ้หรือท่ีปรากฏบนเว็บไซต์
ของบริษัทปนูซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) และอพัโหลดเอกสารดงักล่าวมาพรอ้มกบัเอกสารดงัต่อไปนี ้ 
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- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำ: ส าเนาของ บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรขา้ราชการ หรือบตัรพนักงานรฐัวิสาหกิจ 

หรือใบอนญุาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ ทัง้ของผูถื้อหุน้ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

- กรณีผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล: 

กรณีนิติบคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย : หนงัสือรบัรองนิติบคุคล
ผู้ถือหุ้น มีอายุไม่เกิน 1 ปี  ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ และ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร
ขา้ราชการ หรือบตัรพนักงานรฐัวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ทัง้ของกรรมการผูล้งนาม
มอบฉันทะและของผู้รับมอบฉันทะซึ่งเข้าร่วมประชุม ซึ่งยังไม่
หมดอาย ุ

กรณีนิติบคุคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ : หนงัสือรบัรอง
นิติบุคคลผูถ้ือหุน้พรอ้มค าแปลภาษาองักฤษ มีอายุไม่เกิน 
1 ปี ซึ่งแสดงรายละเอียดชื่อนิติบุคคล ที่ตัง้ส  านักงานใหญ่ 
และข้อความที่แสดงว่า กรรมการลงนามเป็นผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบุคคล และ บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบอนญุาตขบัขี่ของผูถ้ือหุน้ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาว
ต่างประเทศ) ทัง้ของผูมี้อ านาจลงนามมอบฉันทะและของ
ผูร้บัมอบฉนัทะซึ่งเขา้รว่มประชมุ ซึ่งยงัไม่หมดอาย ุ

 
ข้อแนะน ำในกำรเตรียมเอกสำร: 

• กรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นสถาบันต่างประเทศ และแต่งตัง้ธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงินท่ีไดร้บัอนุญาตในประเทศไทย

เป็นคัสโตเดียนรบัฝากและดูแลหุน้ ไม่ตอ้งอพัโหลดหนังสือรบัรองนิติบุคคลผูถื้อหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะในส่วนของผูร้บัมอบ

ฉนัทะซึ่งเขา้รว่มประชมุ และมีหนงัสือยืนยนัการไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน  

• ในกรณีท่ีเอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษหรือภาษาไทยจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ยและใหผู้้

มีอ  านาจลงนามของนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

• ส าเนาเอกสารของผูถื้อหุน้ทุกฉบบั จะตอ้งลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้โดยผูถื้อหุน้ และหากเป็นเอกสารท่ีจัดท า

ขึน้ในต่างประเทศ ตอ้งมีการรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบัลิคของประเทศนัน้ ๆ เวน้แต่ไดร้บัการยกเวน้เป็นลายลกัษณ์

อกัษรจากบริษัทเป็นกรณี ๆ ไป 

• บริษัทบริการติดอากรแสตมป์บนหนงัสือมอบฉนัทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ซึ่งส่งเอกสารผ่านระบบน าส่งเอกสารครบถว้น 

• เมื่อบริษัทตรวจสอบเอกสาร บริษัทขอสงวนสิทธิในการขอเอกสารเพิ่มเติมใด ๆ ตามท่ีเห็นสมควร  เช่น กรณีแก้ไขค า

น าหนา้ชื่อ หรือเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล หรือผูถื้อหุน้เป็นผูเ้ยาว ์หรือเป็นผูไ้รค้วามสามารถหรือเสมือนไรค้วามสามารถ หรือ

ผูร้บัมรดกกรณีผูถื้อหุน้ถึงแก่กรรม  กรณีมีขอ้โตแ้ยง้หรือขอ้ท่ีตอ้งพิจารณาหรือตีความ ผูแ้ทนฝ่ายกฎหมายของบริษัทจะ

เป็นผูพ้ิจารณาและถือเป็นท่ีสิน้สดุ 

กำรส่งเสริมให้ผู้ถือหุ้นใช้สิทธิลงคะแนนเสียงโดยกำรมอบฉันทะ เพื่อเป็นการส่งเสริมการใชส้ิทธิลงคะแนนเสียงของท่าน 
บริษัทไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะ ในการประชมุผูถื้อหุน้ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 
2550 ประกาศ ณ วนัท่ี 2 กมุภาพนัธ ์2550 ซึ่งก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะไว ้3 แบบ คือ 

แบบ ก.  เป็นแบบทั่วไป เป็นการมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนเสียงแทนผู้ถือ
หุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) ไดท้กุประการตามที่สมควร 

แบบ ข.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายละเอียดการมอบฉันทะ ผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) สามารถ
เลือกระบุใหผู้ร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนเสียงแทนผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) ไดทุ้ก
ประการตามท่ีเห็นสมควร หรือระบุใหผู้ร้บัมอบฉันทะลงคะแนนเสียงตามท่ีผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) 
ก าหนดแยกเป็นแต่ละรายการอย่างชดัเจน 
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แบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน ในประเทศไทย
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

กำรแต่งต้ังกรรมกำรอิสระให้เป็นผู้รับมอบฉันทะ เพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ถือหุ้นกรณีผูถื้อหุ้นติดภารกิจอื่นหรือไม่
สามารถหาตวัแทนเป็นผูร้บัมอบฉนัทะได ้ โดยขอ้มลูสงัเขปของกรรมการอิสระปรากฏใน เอกสารแนบ 9 ท่านผูถื้อหุน้สามารถใชห้นังสือ
มอบอ านาจ แบบ ข. ท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้หรืออาจสั่งพิมพห์นงัสือมอบอ านาจ แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. จาก
เว็บไซตข์องบริษัท นอกจากนัน้ ผูถื้อหุน้ยงัสามารถรอ้งขอหนังสือมอบฉันทะในรูปแบบเอกสารไดภ้ายในวนัท่ี 15 มีนาคม 2567 โดย
แจง้ความประสงคผ์่านทางอีเมล companysecretary@siamcitycement.com 
 
กำรรับอีเมล เพ่ือใชใ้นกำรเข้ำประชุม e-AGM  

เมื่อบริษัทไดต้รวจสอบไฟลเ์อกสารของท่านและรบัรองผลการลงทะเบียนล่วงหนา้ของท่านผ่านระบบออนไลนแ์ลว้ ท่านจะไดร้บั
อีเมลแจง้ลิงคใ์นการเขา้ประชุม พรอ้มทัง้ชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน (Password) ส าหรบัการเขา้รว่มประชมุ จากบริษัท อิน
เวนเทค จ ากัด และบริษัทขอสงวนสิทธิใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะเขา้ร่วมประชุม เฉพาะท่านท่ีแสดงความประสงคจ์ะเข้าร่วม
ประชมุ และบริษัทไดต้รวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของเอกสาร และส่งชื่อผูใ้ช ้และรหสัผ่านใหท้างอีเมลแลว้ 

กำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ถือหุ้น 

ในการจดัประชมุใหญ่สามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสบ์ริษัทจะเก็บรวบรวม ใชแ้ละเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลของผูถื้อหุน้และผู้
เขา้ประชมุ เพื่อเป็นการปฏิบตัิหนา้ท่ีตามท่ีกฎหมายก าหนดและเพื่อประโยชนใ์นการใหบ้ริการแก่ผูถื้อหุน้ในการเขา้ประชมุผูถื้อหุน้ 
ซึ่งผูถื้อหุน้จะไดร้บัความคุม้ครองตามนโยบายการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล (Privacy Policy) ตามที่ปรากฏบนเว็บไซตข์องบริษัท 
https://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-meetings 
 
กำรเข้ำระบบเพ่ือร่วมประชุม e-AGM ในวันที ่29 มีนำคม 2567 

ในวนัประชุม ขอใหท่้านผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ (กรณีมอบฉนัทะ) เขา้รว่มประชุมผ่านลิงค ์โดยกรอกช่ือผูใ้ช ้(Username) และ
รหสัผ่าน (Password) ตามที่ไดร้บัทางอีเมลท่ีไดใ้หไ้วก้ับทางบริษัทในขัน้ตอนการลงทะเบียน โดยบริษัทจะเปิดระบบใหท่้านเขา้ร่วม
ประชมุในวนัศกุรท่ี์ 29 มีนาคม 2567 ตัง้แต่เวลา 12.00 น. เป็นตน้ไป และจะเริ่มประชมุในเวลา 14.00 น. 

ควำมช่วยเหลือด้ำนเทคนิค 

ในกรณีท่ีการลงทะเบียนไม่ส  าเร็จและท่านไดร้บัอีเมลแจง้สาเหตุจากบริษัท อินเวนเทค จ ากัด ท่านสามารถด าเนินการส่งเอกสาร
เพิ่มเติมหรือเอกสารท่ีได้รบัการแก้ไขแล้วกลับเข้าไปในระบบน าส่งเอกสารอีกครัง้  ทั้งนี ้หากท่านท าชื่อผู้ใช้ (Username) หรือ
รหัสผ่าน (Password) สูญหาย หรือยังไม่ ได้รับภายในวันพฤหัสบดี ท่ี  28 มีนาคม 2567 กรุณาติดต่อบริษัททางอี เมล
companysecretary@siamcitycement.com หรือโทรศพัทห์มายเลข 02 7977000 Ext. 7044, 7045, 7047, 7048 หรือศึกษาคู่มือ
การใชง้านระบบ e-AGM ท่ี https://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-meetings  
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เอกสารแนบ 7 
 

กำรออกเสียงลงคะแนน และกำรนับคะแนนเสียงผ่ำนสือ่อิเล็กทรอนิกส ์ 
 

บริษัทใหค้วามส าคัญกับการอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ อีกทั้งด าเนินการตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งกับการประชุมทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์อย่างถูกตอ้งครบถว้น  ในการนี ้การออกเสียงลงคะแนน และการนับคะแนนเสียง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์เป็นส่วน
ส าคญัในการประชมุ e-AGM  ท่านสามารถศึกษาคู่มือการใชง้านหรือรบัฟังค าแนะน าในการลงคะแนนเสียงในวีดีทศัน ์ซึ่งบริษัทจะ
เปิดใหท่้านชมตัง้แต่เวลา 12.00 น. ของวนัท่ี 29 มีนาคม 2567 ก่อนเริ่มการประชมุ  
 
กำรออกเสียงลงคะแนน 

• ประธานกรรมการหรือผูท่ี้ไดร้บัมอบหมายจะขอใหผู้ถื้อหุน้ออกคะแนนเสียง โดยคลิกเมน ู“ลงคะแนนเสียง” และคลิกใน
ช่องคะแนนเสียงท่ีแสดงว่า “เห็นดว้ย” “ไม่เห็นดว้ย”หรือ “งดออกเสียง” โดยเป็นการลงคะแนนเสียงทีละวาระ (ซึ่งจะตอ้ง
ลงคะแนนเสียงภายในเวลาท่ีก าหนด) และกด “ตกลง” เพื่อยืนยนัการลงคะแนนเสียงทุกครัง้ กรณีท่ีท่านไม่ลงคะแนน
เสียง หรือไม่ลงคะแนนเสียงภายในก าหนด ถือว่าท่านลงคะแนนเสียงเห็นดว้ย  

• ส าหรบัผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทเป็นผูร้บัมอบฉันทะเขา้ประชมุแทนและออกเสียงลงคะแนนตาม

ความประสงคข์องผูถื้อหุน้ท่ีระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ เมื่อกรรมการท่านนั้นลงทะเบียนเรียบรอ้ยแลว้บริษัทจะน า

คะแนนเสียงตามท่ีระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะดงักล่าวไปบนัทึกไวล้่วงหนา้ และจะน าคะแนนเสียงดงักล่าวมารวมกับ

การออกเสียงลงคะแนนของผูถื้อหุน้อื่นในท่ีประชมุต่อไป 

กำรนับคะแนนเสียง 

• ใหน้บัหน่ึงหุน้เป็นหน่ึงเสียง 

• การอนมุตัิในแต่ละวาระ จะประกอบดว้ยคะแนนเสียงดงัต่อไปนี ้

- วาระท่ี 2, 3, 4, 5, และ 6 การนับคะแนนเป็นตามมาตรา 107 แห่ง พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจ ากัด และ

ขอ้บงัคบัของบริษัทขอ้ 27 ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงลงคะแนน โดยหุน้แต่

ละหุน้นบัเป็นหน่ึงคะแนนเสียง ในกรณีคะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหน่ึงเสียงเป็นเสียงชีข้าด  

ดงันัน้บริษัทจะใชค้ะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ท่ีลงคะแนนเสียงประเภท “เห็นดว้ย” และ “ไม่เห็นดว้ย” มาเป็นฐานเสียง
ในการค านวณรอ้ยละของการอนมุตัิ แต่ไม่นบัผูท่ี้งดออกเสียงลงคะแนน ตามแนววินิจฉยัของกระทรวงพาณิชย ์

ทั้งนีใ้นวาระท่ี 5 “พิจารณาอนุมัติเลือกตั้งกรรมการแทนกรรมการท่ีตอ้งออกจากต าแหน่งตามวาระ” บริษัทจะ

ด าเนินใหม้ีการลงคะแนนเสียงเลือกตัง้ผูท่ี้ไดร้บัการเสนอชื่อใหเ้ป็นกรรมการเป็นรายบคุคล 

- วาระท่ี 7 การนับคะแนนเป็นตามมาตรา 90 แห่ง พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจ ากัด  ซึ่งการอนุมัติต้อง

ประกอบดว้ยคะแนนเสียงสองในสามของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุ 

(วาระที่ 1 เป็นเรื่องเพื่อการรบัทราบ จึงไม่มีการลงคะแนน) 

• การนับคะแนนเสียงจะท าเมื่อปิดการลงคะแนนเสียงของแต่ละวาระ จะมีการแจง้ผลคะแนนใหท่ี้ประชุมทราบทุกวาระ 
หลงัปิดการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
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