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เอกสารทีใ่ช้ในการเข้าร่วมประชุม และการมอบฉันทะ 

เอกสารทีใ่ช้ในการเข้าประชุม 

กรณีมีความประสงคจ์ะเข้าประชุม e-AGM ด้วยตนเอง โดยไม่มอบฉันทะ  โปรดอพัโหลดเอกสารดงัต่อไปนี ้ 

- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา: ส าเนาของ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงาน
รฐัวิสาหกิจ หรือใบอนญุาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ 

- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล และเข้าประชุมโดยกรรมการผู้มีอ านาจ บริษัทอนุโลมให้ได้รับการพิจารณา
เช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดาเขา้ประชมุดว้ยตนเอง โดยขอใหอ้พัโหลดเอกสารดงัต่อไปนี ้

นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย : หนังสือรับรองนิติ
บุคคล มีอายุไม่เกิน 1 ปี ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย ์และ บตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ซึ่งยังไม่หมดอายุ ของ
กรรมการผูมี้อ านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง (ได้ 1 ท่านต่อนิติ
บคุคล) 
 

นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ : หนังสือรับรองนิติ
บุคคลพรอ้มค าแปลภาษาองักฤษ มีอายุไม่เกิน 1 ปี ซึ่งแสดง
รายละเอียดชื่อนิติบุคคล ที่ตัง้ส  านักงานใหญ่ และขอ้ความที่
แสดงว่า กรรมการที่เข้าประชุมด้วยตนเองเป็นผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบุคคล และ บตัรประจ าตวัประชาชนหรือ
หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ 
ของกรรมการผูมี้อ านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง (ได ้1 ท่านต่อ
นิติบคุคล) 

 
กรณีที่มีการมอบฉันทะ กรุณาท าหนงัสือมอบฉันทะตามแบบท่ีส่งมาดว้ยพรอ้มกับหนงัสือเชิญประชุมนี ้หรือท่ีปรากฏบนเว็บไซต์
ของบริษัท ปนูซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) และอพัโหลดหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าวมาพรอ้มกบัเอกสารดงัต่อไปนี ้ 
- กรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา: ส าเนาของ บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรขา้ราชการ หรือบตัรพนักงานรฐัวิสาหกิจ 

หรือใบอนญุาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ ทัง้ของผูถื้อหุน้ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
- กรณีผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล: 

กรณีนิติบคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย : หนงัสือรบัรองนิติบคุคล
ผู้ถือหุ้น มีอายุไม่เกิน 1 ปี  ออกโดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ และ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร
ขา้ราชการ หรือบตัรพนักงานรฐัวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือ
หนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) ทัง้ของกรรมการผูล้งนาม
มอบฉันทะและของผู้รับมอบฉันทะซึ่งเข้าร่วมประชุม ซึ่งยังไม่
หมดอาย ุ

กรณีนิติบคุคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ : หนงัสือรบัรอง
นิติบุคคลผูถ้ือหุน้พรอ้มค าแปลภาษาองักฤษ มีอายุไม่เกิน 
1 ปี ซึ่งแสดงรายละเอียดชื่อนิติบุคคล ที่ตัง้ส  านักงานใหญ่ 
และข้อความที่แสดงว่า กรรมการลงนามเป็นผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบุคคล และ บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบอนญุาตขบัขี่ของผูถ้ือหุน้ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาว
ต่างประเทศ) ทัง้ของผูมี้อ านาจลงนามมอบฉันทะและของ
ผูร้บัมอบฉนัทะซึ่งเขา้รว่มประชมุ ซึ่งยงัไม่หมดอาย ุ

 
ข้อแนะน าในการเตรียมเอกสาร: 

• กรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นสถาบันต่างประเทศ และแต่งตัง้ธนาคารพาณิชย์หรือสถาบันการเงินท่ีไดร้บัอนุญาตในประเทศไทย

เป็นคัสโตเดียนรบัฝากและดูแลหุน้ ไม่ตอ้งอพัโหลดหนังสือรบัรองนิติบุคคลผูถื้อหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะในส่วนของผูร้บัมอบ

ฉนัทะซึ่งเขา้รว่มประชมุ และมีหนงัสือยืนยนัการไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน  

• ในกรณีท่ีเอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษหรือภาษาไทยจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ยและใหผู้้

มีอ  านาจลงนามของนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 
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• ส าเนาเอกสารของผูถื้อหุน้ทุกฉบบั จะตอ้งลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งทุกหนา้โดยผูถื้อหุน้ และหากเป็นเอกสารท่ีจัดท า

ขึน้ในต่างประเทศ ตอ้งมีการรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบัลิคของประเทศนัน้ ๆ เวน้แต่ไดร้บัการยกเวน้เป็นลายลกัษณ์

อกัษรจากบริษัทเป็นกรณี ๆ ไป 

• บริษัทบริการติดอากรแสตมป์บนหนงัสือมอบฉนัทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ซึ่งส่งเอกสารผ่านระบบน าส่งเอกสารครบถว้น 

• เมื่อบริษัทตรวจสอบเอกสาร บริษัทขอสงวนสิทธิในการขอเอกสารเพิ่มเติมใด ๆ ตามท่ีเห็นสมควร  เช่น กรณีแก้ไขค า

น าหนา้ชื่อ หรือเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล หรือผูถื้อหุน้เป็นผูเ้ยาว ์หรือเป็นผูไ้รค้วามสามารถหรือเสมือนไรค้วามสามารถ หรือ

ผูร้บัมรดกกรณีผูถื้อหุน้ถึงแก่กรรม กรณีมีขอ้โตแ้ยง้หรือขอ้ท่ีตอ้งพิจารณาหรือตีความ ผูแ้ทนฝ่ายกฎหมายของบริษัทจะ

เป็นผูพ้ิจารณาและถือเป็นท่ีสิน้สดุ 

การส่งเสริมให้ผู้ถือหุ้นใช้สิทธิลงคะแนนเสียงโดยการมอบฉันทะ เพื่อเป็นการส่งเสริมการใชส้ิทธิลงคะแนนเสียงของท่าน 
บริษัทไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะ ในการประชมุผูถื้อหุน้ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย์ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 
2550 ประกาศ ณ วนัท่ี 2 กมุภาพนัธ ์2550 ซึ่งก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะไว ้3 แบบ คือ 

แบบ ก.  เป็นแบบทั่วไป เป็นการมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนเสียงแทนผู้ถือ
หุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) ไดท้กุประการตามที่สมควร 

แบบ ข.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายละเอียดการมอบฉันทะ ผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) สามารถ
เลือกระบุใหผู้ร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนเสียงแทนผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) ไดทุ้ก
ประการตามท่ีเห็นสมควร หรือระบุใหผู้ร้บัมอบฉันทะลงคะแนนเสียงตามท่ีผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) 
ก าหนดแยกเป็นแต่ละรายการอย่างชดัเจน 

แบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน ในประเทศไทย
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

การแต่งต้ังกรรมการอิสระให้เป็นผู้รับมอบฉันทะ เพื่ออ านวยความสะดวกใหแ้ก่ผูถื้อหุน้กรณีผูถื้อหุน้ติดภารกิจอื่นหรือไม่สามารถ
หาตวัแทนเป็นผูร้บัมอบฉนัทะได ้บริษัทขอแนะน าใหผู้ถื้อหุน้มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระคนใดคนหน่ึงของบริษัทเป็นตวัแทนรบัมอบ
ฉันทะ ไดแ้ก่ 1) ดร. สุนีย ์ศรไชยธนะสุข และ 2) นายชรินทร ์สัจจญาณ โดยขอ้มูลและประวัติกรรมการอิสระท่ีเป็นตัวแทนรบัมอบ
ฉันทะ ปรากฏตามเอกสารแนบ 9 ท่านผูถื้อหุน้สามารถใชห้นังสือมอบอ านาจ แบบ ข. ท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมฉบบันี้ หรือ
อาจสั่ งพิมพ์หนังสือมอบฉันทะจากเว็บไซต์ของบริษัท (https://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-
meeting) หวัขอ้ นักลงทุนสมัพนัธ ์หวัขอ้ย่อยขอ้มลูผูถื้อหุน้ การประชุมผูถื้อหุน้ ปี 2569 และเพื่อเพิ่มความสะดวกใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ บริษัท
เพิ่มช่องทางใหผู้ถื้อหุน้สามารถรอ้งขอหนังสือมอบฉันทะจากบริษัทผ่านทางอีเมล companysecretary@siamcitycement.com หรือ
ทางไปรษณีย ์(ยกเวน้กรณี e- Proxy Voting)  

วิธีการน าส่งหนังสือมอบฉันทะ 
ผูถื้อหุน้สามารถน าส่งหนงัสือมอบฉนัทะแบบผ่านช่องทาง ดงัต่อไปนี ้
1. ส่ ง ให้บริษัทผ่ านอี เมล  companysecretary@siamcitycement.com หรือทางไปรษณีย์เพื่ อ ให้บริษัทได้รับภายใน 

วนัท่ี 29 เมษายน 2569 
ท่ีอยู่จดัส่งทางไปรษณีย ์ส่งถึง:   เลขานกุารบริษัท  

บริษัท ปนูซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) 
อาคารคอลมันท์าวเวอร ์ชัน้ท่ี 12 เลขท่ี 199 ถนนรชัดาภิเษก  
แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 

mailto:companysecretary@siamcitycement.com
mailto:companysecretary@siamcitycement.com
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2. ส่งผ่านระบบ e-request ของทาง Inventech Connect ตามคู่มือ https://www.inventech.co.th/user-manual/ ไดจ้นกว่าการ
ประชมุจะเสรจ็สิน้ 

3. กรณีท่ีมีการมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท หรือบุคคลอื่น ในการประชุมผูถื้อหุน้โดยวิธีการอิเล็กทรอนิกส ์(e- Proxy 
Voting) ของทาง Inventech Connect ตามคู่มือ https://www.inventech.co.th/user-manual/ ซึ่งไม่ต้องน าส่งหนังสือมอบ
ฉันทะและเอกสารยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้นมายังบริษัท  ผูถื้อหุน้สามารถส่งหนังสือมอบฉันทะและลงคะแนนเสียงก่อนวัน
ประชมุ (e- Proxy Voting) ไดต้ัง้แต่วนัท่ี 9 เมษายน 2569 จนถึงวนัท่ี 29 เมษายน 2569 เวลา 17.00 น. เท่านัน้ ทัง้นี ้กองทนุท่ี
ดแูลโดยบริษัทหลกัทรพัยจ์ดัการกองทุน และนิติบคุคลต่างประเทศท่ีดแูลโดยคสัโตเดียน สามารถเขา้ใชง้านผ่านระบบ TSD e-
Proxy Voting for Intermediaries 

4. กรณีท่ีมีการมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทในการประชุมผูถื้อหุน้โดยวิธีการอิเล็กทรอนิกส ์(TSD e- Proxy Voting) 
ของศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (TSD) ซึ่งไม่ต้องน าส่งหนังสือมอบฉันทะและเอกสารยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้นมายังบริษัท   
ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นสมาชิก Investor Portal สามารถส่งหนังสือมอบฉันทะและลงคะแนนเสียงก่อนวันประชุม (TSD e- Proxy 
Voting) ไดต้ั้งแต่วันท่ี 9 เมษายน 2569 จนถึงวันท่ี 29 เมษายน 2569 เวลา 17.00 น. เท่านั้น ทั้งนี ้กองทุนท่ีดูแลโดยบริษัท
หลกัทรพัยจ์ดัการกองทุน และนิติบคุคลต่างประเทศท่ีดแูลโดยคสัโตเดียน สามารถเขา้ใชง้านผ่านระบบ TSD e-Proxy Voting 
for Intermediaries อย่างไรก็ตาม ในกรณีท่ีมีขอ้สงสัย บริษัทสงวนสิทธิในการขอเรียกดูเอกสารการมอบฉันทะจากผูถื้อหุน้
จากคสัโตเดียน ก่อนหรือหลงัการประชมุ  

การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ถือหุ้น 

ในการจดัประชมุใหญ่สามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์บริษัทจะเก็บรวบรวม ใชแ้ละเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลของผูถื้อหุน้และผู้
เขา้ประชมุ เพื่อเป็นการปฏิบตัิหนา้ท่ีตามท่ีกฎหมายก าหนดและเพื่อประโยชนใ์นการใหบ้ริการแก่ผูถื้อหุน้ในการเขา้ประชมุผูถื้อหุน้ 
ซึ่งผูถื้อหุน้จะไดร้บัความคุม้ครองตามนโยบายการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล (Privacy Policy) ตามที่ปรากฏบนเว็บไซตข์องบริษัท 
https://investor.siamcitycement.com/th/downloads/shareholders-meeting  
 
 
 

https://www.inventech.co.th/user-manual/
https://www.inventech.co.th/user-manual/
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